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       УТВЕРЖДЕНО

        Общим собранием членов 

        НП СРО «СтройСвязьТелеком» 

Протокол от «15» декабря 2011 г. № 13
ПРАВИЛА

контроля в области саморегулирования Некоммерческого партнерства 
«Саморегулируемая организация «Объединение организаций по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов связи и телекоммуникаций «СтройСвязьТелеком»
1. Общие положения

1.1 Правила контроля Некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Объединение организаций по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов связи и телекоммуникаций «СтройСвязьТелеком» (далее – Партнерство) в области саморегулирования (далее – Правила) являются внутренним документом Партнерства, определяющим порядок и организацию осуществления контроля за деятельностью своих членов в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов и правил саморегулирования Партнерства.

1.2  Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 148-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Уставом Партнерства.

1.3 Правила контроля, решение о признании их утратившими силу, изменения в Правила вносятся на рассмотрение Общего собрания членов Партнерства. Правила контроля, решение о признании их утратившими силу, изменения в Правила  считаются принятыми, если за принятие Правил, решений, изменений проголосовали более чем пятьдесят процентов от общего числа членов Партнерства, и вступают в силу не ранее чем через 10 (десять) дней со дня их принятия.

Правила, изменения, внесенные в Правила, и решения, принятые Общим собранием членов Партнерства, размещаются на сайте Партнерства в разделе «Документы Партнерства», а также направляются на электронном и бумажном носителях в орган надзора за саморегулируемыми организациями в течение трех дней.

2. Правила осуществления контроля

2.1 Контроль за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске осуществляется Партнерством непосредственно при приеме в его члены Партнерства.  Контроль  за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства,
 правил и стандартов Партнерства, 
правил корпоративного поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства проводится не реже, чем 1 раз в год.
2.2 В целях реализации настоящих Правил, Партнерство образует Контрольную комиссию, действующую на основании соответствующего положения, которая совместно с Правлением:

· разрабатывает единые правила и порядок проверки деятельности членов Партнерства на предмет соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального правил и стандартов Партнерства, 
правил корпоративного поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства, утверждаемыми Правлением Партнерства;

· организует систему проверки соблюдения членами Партнерства законодательства Российской Федерации, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства,
 правил и стандартов Партнерства, 
правил корпоративного поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства перед третьими лицами;

· участвует в рассмотрении проектов и актуализации принятых Партнерством требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов и правил саморегулирования Партнерства на предмет их соответствия законодательству Российской Федерации;
· осуществляет сбор, обработку и хранение информации о деятельности членов Партнерства;

· на основе единых правил и порядка проведения плановых  проверок (ст.12 Положения о Контрольной комиссии Партнерства) деятельности членов Партнерства, принятых Общим собранием членов Партнерства, устанавливает сроки проведения плановых проверок;
· организует проведение плановых проверок деятельности членов Партнерства;

· рассматривает результаты плановых проверок деятельности члена Партнерства и обеспечивает обработку и хранение информации о деятельности членов Партнерства;

· по результатам плановых проверок оформляет Решения, отражающие соблюдение или несоблюдение проверяемыми членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства,
 правил и стандартов Партнерства, правил корпоративного  поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства;
· рассматривает жалобы и обращения в Партнерство от потребителей, заказчиков (застройщиков), пользователей строительных услуг на членов Партнерства; 
· организует проведение внеплановых проверок соблюдения членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства,
 правил и стандартов Партнерства, правил корпоративного  поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства, в случае поступления жалоб или обращений от третьих лиц на деятельность члена Партнерства;

· делает соответствующие выводы,  принимает решение по полученной информации и информирует о них Дисциплинарную комиссию Партнерства, заявителя жалобы, а также члена Партнерства,  на которого поступила жалоба; 

· осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Положением о Контрольной комиссии Партнерства по контролю в области саморегулирования (Контрольной комиссии).

3. Формы осуществления контроля
3.1  Формами контроля деятельности членов Партнерства являются плановые и внеплановые проверки.
3.2  Проверки могут проводиться в следующих формах:

·  без выезда, путем анализа предоставленных документов;

·  с выездом в офис размещения администрации проверяемой организации;

· с выездом в офисы размещений администрации филиалов проверяемой организации;

·  с выездом на объекты строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – объекты строительства). 

3.3  Продолжительность проверки не может превышать 5 рабочих дней, если она проводится без выезда на объекты строительства. Если проверка проводится с выездом на объекты строительства, то продолжительность проверки не может превышать 30 дней. 

3.4  Плановые проверки в отношении члена Партнерства проводятся не реже одного раза в год, согласно Программе проведения Плановых проверок.

       3.5  Программа проведения плановых проверок разрабатывается Центром контроля деятельности организаций, согласуется с Контрольной комиссией Партнерства и утверждается Правлением Партнерства не позднее, чем за 1 месяц до проведения первой проверки, предусмотренной Программой. Программа проведения плановых проверок доводится до сведения всех членов Партнерства путем размещения на сайте Партнерства, а так же путем  рассылки в письменном виде всем членам Партнерства.

       3.6  Изменения в Программу проведения плановых проверок вносятся при условии согласия членов Партнерства, в отношении которых изменяется дата проверки. Изменения в Программу проведения плановых проверок вносятся Руководителем Центра контроля.

      3.7 Решение о проведении внеплановой проверки принимается Правлением Партнерства или Генеральным директором Партнерства, с последующим докладом Председателю правления. Основанием  для принятия решения о проведении Контрольной  комиссией внеплановой проверки могут являться:

· направленная в Партнерство жалоба на нарушение членом Партнерства требований стандартов и правил Партнерства, или оказание членом Партнерства некачественных строительных услуг;

· наступление страхового случая по вине члена Партнерства;

· соответствующие запросы органов власти, требующие проведения проверки члена Партнерства;

· обоснованные  инициативы членов Правления Партнерства и Контрольной комиссии Партнерства;

· проверка устранения недостатков, выявленных в ходе плановой проверки. 

3.8  Запрос Контрольной комиссии о предоставлении сведений, необходимых для проведения проверки, обязателен для члена Партнерства, в отношении деятельности которого она проводится. 

3.9  При плановой проверке членов Партнерства проверяется соблюдение членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства,
 правил и стандартов Партнерства, правил корпоративного  поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства.

3.10 Внеплановые проверки членов Партнерства осуществляются в пределах фактов, указанных заявителями в свих жалобах.

В случае если поступившее обращение (жалоба, заявление, уведомление) о нарушении стандартов и правил касается действий члена Партнерства, представитель которого является членом Контрольной комиссии, то последний не может входить в состав рабочей группы, создаваемой Контрольной комиссией в целях проведения проверки.

4.  Порядок проведения проверок

4.1 Контроль в области саморегулирования проводится в форме плановых и внеплановых проверок.
4.2 Контрольная комиссия осуществляет плановые и внеплановые проверки через создаваемые Экспертные группы. Экспертные группы назначаются Распоряжением Генерального директора Партнерства.

4.3 Контрольная комиссия в целях проведения контроля в области саморегулирования может привлекать экспертов из числа:

· экспертов Партнерства;

· экспертов – представителей от членов Партнерства;

· экспертов – представителей от сторонних организаций, специализирующихся на осуществлении контроля в сфере строительной деятельности, с правом совещательного голоса. 

4.3.1. Центр контроля деятельности организаций формирует Экспертные группы и разрабатывает проекты Распоряжений о назначении экспертных групп для проведения проверок.  Экспертные группы формируются  из числа экспертов, входящих в Реестр штатных экспертов Партнерства,  Реестр привлекаемых экспертов – представителей организаций – членов Партнерства, а так же Реестр экспертов, привлекаемых из сторонних организаций. Проекты распоряжений передаются на утверждение Генеральному директору Партнерства.

4.3.2. Центр контроля деятельности организаций формирует и ведет Реестр штатных экспертов Партнерства,  Реестр привлекаемых экспертов – представителей организаций – членов Партнерства, а так же Реестр экспертов, привлекаемых из сторонних организаций.

4.3.3. Каждая организация – член Партнерства вправе предложить своего представителя в качестве привлекаемого эксперта, а так же отозвать его на основе мотивированного ходатайства.

4.3.4. Привлекаемые эксперты -  представители от членов Партнерства и сторонних организаций, должны пройти обучение в Учебном центре Партнерства. 

4.3.5. Формирование экспертных групп проводится ежемесячно на основании утвержденной годовой Программы проведения плановых проверок и Распоряжения Генерального директора Партнерства не позднее, чем за 1 месяц до начала плановых проверок. 

4.3.6. Привлекаемые эксперты -  представители от членов Партнерства и сторонних организаций работают на договорной основе.

4.3.7. Распоряжением Генерального директора Партнерства назначается Руководитель Экспертной группы, определяется Состав экспертной группы, за каждой экспертной группой закрепляются проверяемые организации на период времени, в который эти организации должны быть проверены.

4.3.8. Распоряжения Генерального директора Партнерства размещаются на сайте Партнерства не позднее, чем за 1 месяц до начала проведения плановых проверок.

4.4. Плановые проверки

4.4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства,
 правил и стандартов Партнерства, правил корпоративного  поведения и деловой этики, правил саморегулирования и условий членства в Партнерстве, требований Устава Партнерства. 

4.4.2. Плановая проверка проводится не реже, чем 1 раз в год.
4.4.3. Программа проведения плановых проверок разрабатывается Центром контроля деятельности организаций, согласовывается с Контрольной Комиссией партнерства и утверждается Правлением Партнерства не позднее, чем за 1 месяц до проведения первой проверки, предусмотренной Программой. Программа проведения плановых проверок доводится до сведения всех членов Партнерства путем размещения на сайте Партнерства.

4.4.4.  Изменения в Программу проведения плановых проверок вносятся лишь при условии согласия членов Партнерства, в отношении которых изменяется дата проверки. Изменения в Программу проведения плановых проверок вносятся Центром контроля деятельности организаций.
 4.4.5. Руководитель Экспертной группы вправе запросить у члена Партнерства заблаговременно, но не позднее, чем за 2 недели до начала плановой проверки, документы, подтверждающие выполнение контролируемых требований. Член Партнерства обязан в течение 7 (семи) календарных дней представить запрашиваемые сведения, либо представить мотивированный отказ от представления сведений. Отказ от предоставления сведений может иметь следующий мотив:

· запрашиваемые сведения не относятся к предмету контроля;

· запрашиваемые сведения невозможно собрать в течение 7 (семи) календарных дней (в этом случае необходимо указать срок, в течение которого будут представлены запрашиваемые сведения).

4.5 Внеплановые проверки.

4.5.1. Решение о проведении внеплановой проверки принимается Генеральным директором или Правлением Партнерства. Основанием  для принятия решения о проведении Контрольной  комиссией внеплановой проверки могут являться:

· направленная в Партнерство жалоба на нарушение членом Партнерства требований стандартов и правил Партнерства, или оказание членом Партнерства некачественных строительных услуг;

· наступление страхового случая по вине члена Партнерства;

· соответствующие запросы органов власти, требующие проведения проверки члена Партнерства;

· обоснованные  инициативы членов Правления Партнерства и Контрольной комиссии Партнерства;

· проверка устранения недостатков, выявленных в ходе плановой проверки. 

4.5.2.  Не может служить основанием для проведения внеплановой  проверки анонимная информация. До назначения внеплановой проверки Председатель Контрольной комиссии обязан установить конкретное лицо, явившееся источником жалобы или обращения, и связаться с ним для получения  подтверждения фактов,  изложенных в жалобе или обращении.

4.5.3. В ходе проведения внеплановой проверки исследованию подлежат только факты, указанные в жалобе или обращении, или факты, подлежащие проверке, назначенной по иным основаниям.

4.5.4. Председатель Контрольной комиссии в трехдневный срок с момента поступления заявления (жалобы или обращения),  проводит предварительный анализ и оценку поступивших материалов, составляет резолюцию  и направляет ее Генеральному директору.  На основании рассмотренных материалов и резолюции Председателя Контрольной комиссии, Генеральный директор принимает  Решение о проведении внеплановой проверки и назначает Экспертную группу для проведения внеплановой проверки. Численный состав экспертной группы не может быть менее трех человек.

4.5.5. Основываясь на принятом Генеральным директором  Решении, Председатель Контрольной комиссии обеспечивает подготовку и направление заявителю ответа о результатах рассмотрения заявления (жалобы или обращения) за подписью Председателя Правления Партнерства.

4.5.6. Срок направления указанного ответа не может превышать тридцати календарных дней с момента поступления заявления (жалобы или обращения) в Партнерство.
4.6. Проведение проверки

4.6.1. Проверка может проводиться в следующих формах:

· без выезда, путем анализа предоставленных документов;

· с выездом в офис размещения администрации  организаций - членов Партнерства;

· с выездом в офисы размещения администрации филиалов организаций – членов Партнерства;

· с выездом на объекты строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – объекты строительства).

4.6.2. Продолжительность проверки не может превышать 5 рабочих дней, если она проводится без выезда на объекты строительства. Если проверка проводится с выездом на объекты строительства, то продолжительность проверки не может превышать 30 дней.

4.6.3. Руководитель Экспертной группы не позднее, чем за 2 недели до начала проверки  разрабатывает План проведения проверки (Приложение 2), в котором указываются:

· форма проведения проверки;

· ее продолжительность;

· объекты проверки.

4.6.4. Не позднее, чем за 2 недели до начала проведения проверки, в адрес проверяемого члена Партнерства направляется Извещение (Приложение 1)
о проведении проверки, в котором должны быть указаны  основание и сроки проведения проверки, состав Экспертной группы и вопросы проверки, а также План проведения проверки. Кроме того, в Извещении о проведении проверки могут быть указаны мероприятия, которые необходимо провести руководству проверяемой организации до начала проверки (например, представить дополнительные документы, отзыв на жалобу и пр.).

4.6.5. До проведения проверки член Партнерства вправе заявить отвод экспертам, участвующим в проверке, указав причину отвода. Отвод рассматривается Председателем Контрольной комиссии в течение 2-х рабочих дней. Если член Партнерства не удовлетворен решением Председателя Контрольной комиссии, то он вправе обратиться в Правление Партнерства.

4.6.6. Форма Приложений настоящего Положения может меняться решением Правления Партнерства по мере накопления опыта и совершенствования ее деятельности.

4.7. Результаты проверки.

4.7.1. По результатам каждой проверки Экспертной группой составляется Акт проведения проверки (Приложение 3). Акт составляется в двух экземплярах и должен содержать следующую информацию:

· цель и область проведения проверки;

· основание проведения;

· дата и номер Решения о проведении проверки;

· полное наименование организации – члена Партнерства, в отношении которой проводится проверка;

· сроки и место проведения проверки;

· перечень экспертов, проводивших проверку, с указанием их должностей, специальностей и квалификации;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях;

· выводы Экспертной группы о наличии или об отсутствии нарушений в работе организации – члена Партнерства, установленных в Партнерстве правил и стандартов, требований законодательства РФ, положений устава или иных внутренних документов Партнерства;

· перечень документов, на основании которых сделаны изложенные в Акте проверки выводы;

· сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления с Актом проверки руководителя проверяемой организации;

· выводы и предложения Экспертной группы по результатам проверки.

4.7.2. Акт проверки подлежит подписанию всеми членами Экспертной группы. Один экземпляр Акта проверки и приложения к нему направляются в Центр контроля деятельности организаций Партнерства. Второй экземпляр Акта проверки и приложений к нему вручаются представителю организации – члена Партнерства, в отношении которой проводилась проверка, или направляются по почте с уведомлением о вручении адресату. 

4.7.3. Руководитель Центра контроля анализирует результаты проверки, рассматривает предложения экспертов, осуществляющих проверку, и пояснения организации, в отношении которой она осуществлялась, с целью определения правомочности действий членов экспертной группы, и их соответствия требованиям нормативных документов Партнерства. Отметка (резолюция) о рассмотрении Акта Руководителем Центра контроля ставится на 1 листе Акта. 

Руководитель Центра контроля вправе в случае возникновения спорных ситуаций корректировать Акты проведения проверок в части градации выявленных нарушений и замечаний, сроков устранения выявленных нарушений и замечаний, рекомендаций и выводов, сделанных экспертной группой. Руководитель Центра контроля выносит рассмотрение Акта проверки  на заседание Контрольной комиссии для принятия решения (в срок не более 14 дней с даты подписания Акта).

4.7.4. Контрольная комиссия, рассмотрев на своем заседании Акт проверки, выносит одно из следующих решений:

4.7.4.1.  В случае отсутствия выявленных нарушений в деятельности проверяемой организации, Контрольная комиссия:

· выдает проверяемой организации Решение  о соответствии ее деятельности установленным требованиям (Приложение 5) (в срок не более 14 дней с даты подписания Акта);

· доводит информацию  о результатах проведенной проверки до других членов Партнерства путем ее размещения на сайте Партнерства  в Журнале проведения проверок (Журнал проведения проверок на сайте Партнерства обновляется ежемесячно). Журнал проведения плановых проверок должен содержать следующую информацию о результатах проводимых проверок деятельности организаций – членов Партнерства: № п/п, № организации в реестре Партнерства, Наименование проверяемой организации, Ответственный представитель от организации, состав экспертной группы, дата подписания Акта по проверке, информация о СМК, краткое изложение выявленных нарушений и замечаний, срок устранения нарушений и замечаний, дата устранения нарушений и замечаний, дата выдачи Решения.

4.7.4.2. При выявлении нарушений в деятельности проверяемой организации, Контрольная комиссия уведомляет об этом других членов Партнерства путем размещения информации о результатах проведенной проверки на сайте Партнерства в Журнале проведения проверок (Журнал проведения проверок на сайте Партнерства обновляется ежемесячно). 

Контрольная комиссия в срок не более 3 календарных дней, обязана передать материалы проверки в Дисциплинарную комиссию или выставить проверяемой организации Предписание об устранении выявленных нарушений, с указанием сроков их устранения.
 Дисциплинарная комиссия в срок не более 14 календарных дней обязана выставить проверяемой организации Предписание об устранении указанных нарушений (Приложение 6) и установить срок устранения с обязательным подтверждением проверяемой организацией  устранения указанных нарушений.

4.7.4.3. Нарушения, выявленные в ходе проверки деятельности члена Партнерства, подразделяются на малозначительные и значительные.
Малозначительное нарушение – нарушение требования (критерия проверки), которое не представляет непосредственной угрозы жизни и здоровью людей или нанесения ущерба имуществу третьих лиц, но оказывает отрицательное влияние на обеспечение качества и безопасности выполняемых  работ и должно быть устранено в сроки, установленные решением Дисциплинарной комиссии Партнерства.

Значительное нарушение – нарушение требования (критерия проверки), которое представляет непосредственную угрозу жизни и здоровью людей или нанесения ущерба имуществу третьих лиц, оказывает отрицательное влияние на обеспечение качества и безопасности выполняемых работ и должно быть устранено в кратчайший срок.

4.7.4.4.  Если выявленные в ходе проверки нарушения являются малозначительными,  то Дисциплинарная комиссия должна направить проверяемой организации Предписание (Приложение 6) об устранении указанных нарушений и установить срок их устранения с обязательным подтверждением проверяемой организацией  устранения нарушений.

Проверяемая организация обязана в срок, установленный в предписании, устранить выявленные нарушения. В Партнерство должна быть направлена информация. К пакету документов (документы должны быть заверены печатью организации и подписью генерального директора) должно быть приложено сопроводительное письмо на официальном бланке организации, заверенное печатью организации и подписью генерального директора организации,  содержащее перечень устраненных нарушений, а также перечень документов, приложенных к сопроводительному письму и  подтверждающих факт устранения нарушений. Документы, подтверждающие устранение выявленных нарушений, передаются в Центр контроля деятельности организаций. 

Руководитель экспертной группы, проводивший проверку в данной организации, прикладывает документы в Дело по проверке, а также ставит отметку об устранении выявленных нарушений на бланке Предписания об устранении нарушений, находящемся в Деле по проверке. 

Сведения об устранении нарушений вносятся в Журнал проведения проверок экспертом Отдела мониторинга и системного анализа Центра контроля деятельности Партнерства.

В случае не устранения нарушений в указанные в предписании сроки, Дисциплинарная комиссия направляет в организацию Предупреждение об обязательном устранении выявленных нарушений (Приложение № 7) с установлением новых сроков. Если в установленные сроки нарушение не устраняется, то Дисциплинарная комиссия Партнерства вправе принять решение о приостановлении или прекращении действия свидетельства о допуске, выданного организации.

4.7.4.5. Если выявленные в ходе проверки нарушения являются значительными, Контрольная комиссия направляет материалы проверки и решение Контрольной комиссии в Дисциплинарную комиссию для подготовки рекомендаций о привлечении организации к дисциплинарной ответственности.
4.7.5. О принятом решении Контрольная комиссия уведомляет проверяемую организацию в трехдневный срок.

4.7.6. На заседании Контрольной комиссии по рассмотрению Акта проверки вправе принять участие руководитель (представитель) проверяемой организации, который может дать пояснения по результатам проверки, изложить возражения, сообщить о мерах, принятых по результатам проверки.

4.7.7. Если в ходе проведения проверок Контрольной комиссией  обнаружены факты нарушения членом Партнерства требований технических регламентов,  Правление Партнерства обязано уведомить об этом федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Ростехнадзор РФ). 

4.8. Работники и должностные лица Партнерства, принимающие участие в проведении проверки, отвечают за неразглашение и нераспространение сведений, полученных в ходе ее проведения, в соответствии с действующим законодательством и внутренними нормативными документами Партнерства.

4.9. Председатель Контрольной комиссии Партнерства несет перед членами Партнерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Уставом, ответственность за неправомерные действия членов Контрольной комиссии Партнерства и привлекаемых экспертов при осуществлении ими контроля за деятельностью членов Партнерства.

4.10. В случае выявления Контрольной комиссией Партнерства фактов нарушения членами Контрольной комиссии и привлекаемыми экспертами, а также должностными лицами и штатными сотрудниками Партнерства требований внутренних правил или иных нормативных документов Партнерства, Председатель Контрольной комиссии Партнерства инициирует проведение служебного расследования. Служебное расследование проводится по общим правилам проведения проверки, но не может длиться более 14 календарных дней. В случае если служебное расследование ведется в отношении члена Контрольной комиссии, то решением Правления Партнерства он временно отстраняется от занимаемой должности до завершения расследования и принятия итогового решения. Если по результатам служебного расследования  факт нарушения подтверждается, то Контрольная комиссия направляет Председателю Правления Партнерства предложения о применении к виновным мер административного или дисциплинарного воздействия либо выносит представление о нарушении на обсуждение Общего собрания членов Партнерства (например, в отношении Председателя Правления Партнерства, его заместителей, Генерального директора Партнерства и пр.) для принятия организационно-дисциплинарных мер.

4.11. Порядок рассмотрения Апелляций.

4.11.1. В случае несогласия с решением Экспертной группы по выявленным нарушениям или с приятыми дисциплинарными мерами, проверяемая организация имеет право в месячный срок направить в Правление Партнерства Апелляцию в письменном виде любым доступным для нее способом.

   4.11.2. Апелляция должна быть подписана ответственным лицом, подпись которого должна быть заверена печатью организации. В Апелляции должны указываться реквизиты организации.

    4.11.3. Апелляции регистрируются в Журнале регистрации апелляций и передаются в Правление Партнерства. 

    4.11.4. Правление Партнерства рассматривает Апелляцию, и при необходимости поручает  секретарю Правления запросить необходимые дополнительные документы у Контрольной комиссии и апеллянта.

 4.11.5.  Правление Партнерства готовит  материалы по рассмотрению Апелляции, назначает дату, место и время проведения заседания.

 4.11.6. Секретарь Правления по указанию Председателя Правления готовит повестку дня заседания Правления, список приглашенных лиц и письменно извещает апеллянта и приглашенных лиц о дате, месте и времени предстоящего заседания Правления.

     4.11.7. Присутствие апеллянта на заседании Правления не является обязательным. Как правило, на заседание приглашаются  руководитель Экспертной группы  и представители Контрольной комиссии.

4.11.8. Решение по Апелляции выносится на основании рассмотрения и анализа всей информации, представленной в Правление Партнерства. 

4.11.9. При принятии решения учитывается информация, полученная из внешних источников и имеющая отношение к предмету апелляции, а также повторяемость аналогичных апелляций (наличие обоснованных претензий и жалоб на апеллянта, зафиксированных в Правлении партнерства,  негативной информации средств массовой информации, органов надзора и контроля).

4.11.10. В решении, принятом Правлением Партнерства, отмечается обоснованность или необоснованность решения Контрольной комиссии Партнерства.

4.11.11. Решение Правления партнерства оформляется на официальном бланке Партнерства. 

     4.11.12. Секретарь Правления направляет копии решения по апелляции:

· апеллянту;

· в Контрольную комиссию.

4.11.13. Решение Правления Партнерства является обязательным для выполнения Контрольной комиссией.

4.11.14. При признании Апелляции обоснованной Контрольная комиссия:

· проводит работы по выполнению решения Правления Партнерства другим составом Экспертной группы;

· разрабатывает план корректирующих и предупреждающих мероприятий, направленных на предотвращение случаев принятия Контрольной комиссией необоснованных решений.

4.11.15. Контроль реализации плана корректирующих и предупреждающих мероприятий осуществляет Председатель Контрольной комиссии.

4.11.16. При признании Апелляции необоснованной, решение, ранее принятое Контрольной комиссией, остается в силе.

4.11.17.  Апеллянт, при своем несогласии с решением Правления партнерства, имеет право в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также п.11.5 настоящего Положения обратиться в Арбитражный суд г. Москвы. 

5. Ответственность

5.1 Должностные лица, принимающие участие в проведении проверок отвечают за неразглашение и нераспространение информации, полученной в ходе проведения проверок. 

5.2 Председатель Контрольной комиссии Партнерства несет ответственность перед членами Партнерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными документами  Партнерства, за неправомерные действия членов Контрольной комиссии и привлекаемых экспертов при осуществлении ими контроля за деятельностью членов Партнерства.
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Генеральному директору

_______________________

                                                                                                      наименование организации
_______________________


 
        ФИО

            «______»_________________2011г.

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении плановой проверки деятельности

__________________________________________________________________

наименование проверяемой организации

     Контрольная комиссия НП СРО «СтройСвязьТелеком» сообщает, что на основании Программы проведения плановых проверок на 2010 год 

в период с «___»___________201___г.   по «___»_____________201___г. планируется осуществить проведение плановой проверки деятельности Вашей организации. 

Вопросы, подлежащие проверке:


_____________________________________

                                                           _____________________________________

Одновременно сообщаем, что распоряжением Председателя Контрольной комиссии № ____от «___»_____________201__г. утвержден состав Экспертной группы для проведения плановой проверки.

Состав экспертной группы:

	Статус
	Ф.И.О.
	Должность
	Место работы

	
	
	
	

	
	
	
	


В соответствии с Правилами, установленными в Положении о Контрольной комиссии   НП СРО «СтройСвязьТелеком», Вы можете отклонить кандидатуру любого из членов Экспертной группы, представив в Контрольную комиссию обоснованный отвод в письменном виде.

Председатель Контрольной Комиссии

НП СРО «СтройСвязьТелеком»            _________________
_______________


подпись
ФИО
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Приложение 2

                  «_____»_________________2011г.

ПЛАН 

проведения проверки деятельности 

__________________________________________________________________

наименование проверяемой организации

1. Цель и область проведения проверки

Плановая проверка соответствия деятельности ____________________:

                                                                                         наименование организации
- требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам;

- требованиям стандартов Партнерства;

- правилам саморегулирования Партнерства;

- требованиям Устава НП СРО «СтройСвязьТелеком».

2. Сроки проведения проверки

      с  «___»___________201___г. по  «___»_____________201___г.

            число                  месяц                                                   число                    месяц

3. Форма проведения проверки

  (плановая, внеплановая)

4. Состав Экспертной группы

	Статус
	Ф.И.О.
	Должность
	Место работы

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Объекты проверки

Объекты и временной график проведения проверки указаны в таблице:

	№ п/п
	Объект проверки
	Область проверки
	Эксперт
	Представитель проверяемой организации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Требования к конфиденциальности

6.1. Экспертная группа (п.4 настоящего Плана) обязуется не разглашать конфиденциальную информацию, полученную в ходе проведения проверки деятельности __________________________________________


наименование организации

и не передавать материалы проверки третьим лицам без согласия сторон, участвующих в проверке.

6.2. НП СРО «СтройСвязьтелеком» в соответствии с требованиями п.п. 13 п.1 ст.7 Федерального закона от 01.12.2007 № 315.ФЗ «О саморегулируемых организациях» обязано размещать информацию о результатах проверке на сайте Партнерства. 

СОГЛАСОВАНО

	Генеральный директор

 проверяемой организации

 _________   __________

       подпись                  ФИО
	Руководитель Экспертной группы

_____________    ________________

подпись
ФИО

	«_____»_________________201__г.
	«_____»__________________201___г.


             число
месяц
   число
месяц


Приложение 3

АКТ

по результатам проведения плановой проверки деятельности

_________________________________________________________

наименование проверяемой организации

1. Цель  и область проведения проверки

Плановая проверка соответствия деятельности  ______________________:

                                                                                 наименование проверяемой организации


- требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам;

- требованиям стандартов Партнерства;

- правилам саморегулирования Партнерства;

- требованиям Устава НП СРО «СтройСвязьТелеком». 

2. Основание 

1. Программа проведения проверок НП СРО «СтройСвязьТелеком» на 20ХХ год.

2. Распоряжение Председателя Контрольной комиссии НП СРО «СтройСвязьТелеком» №__________ от «__»_______________201___г. о назначении экспертной группы

3. Место проведения проверки

4. Сроки проведения проверки

      с  «___»___________201___г.  по  «___»_____________201___г.

             число                  месяц                                              число                    месяц  
      5. Форма проведения проверки

(плановая, внеплановая) с выездом в офис размещения администрации 

6. Состав Экспертной группы

	Статус
	Ф.И.О.
	Должность
	Место работы

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Нормативная база проведения проверки

Плановая проверка деятельности __________________________________

                                                                                                 наименование проверяемой организации

проводилась в соответствии с положениями Градостроительного кодекса, Требованиями к выдаче свидетельств о допуске к работам, требованиями Стандартов Партнерства, Правилами саморегулирования Партнерства, и другой Нормативной документации. Проверка проводилась по согласованному с руководством                     _______________________________________________________________

наименование проверяемой организации
Плану (Приложение 1 к Акту).

8. Результаты проверки

     8.1 Положительные моменты.

     8.2 Выявленные нарушения (точная формулировка согласно градации,   срок устранения).
     8.3 Выявленные замечания (точная формулировка согласно градации, срок устранения).

9. Выводы и предложения  экспертной группы по результатам проверки:

9.1……………………….

9.2………………………. 

10. Перечень документов, на основании которых сделаны изложенные в Акте проверки выводы:

11.  Адреса рассылки

Акт напечатан на _________ листах в 2-х экземплярах.

1-й  экземпляр – для ______________________________________________


                          наименование проверяемой организации

2-й экземпляр – для Центра контроля деятельности организаций  Партнерства.

Руководитель экспертной группы ________________   _________________


    подпись
ФИО

Члены экспертной группы             _________________  _________________


 подпись
ФИО

С Актом ознакомлен   

Генеральный директор  _______________  ___________________

                                                                                                   подпись                                                   ФИО 

«_____»_________________________201__г.

Приложение 1 – План проведения проверки

                                                                                Приложение 5
РЕШЕНИЕ    КОНТРОЛЬНОЙ КОМИССИИ

Контрольная комиссия НП СРО «СтройСвязьТелеком» рассмотрела Акт по результатам проведения плановой проверки деятельности ______________________________________________________________________
                                                                                                               наименование проверяемой организации

от_______________________ на соответствие

                   дата подписания акта
- требованиям к выдаче свидетельства о допуске к работам;

- требованиям стандартов Партнерства;

- правилам саморегулирования Партнерства;

- требованиям Устава НП СРО «СтройСвязьТелеком» к членам Партнерства

и приняла решение:

 1) Подтвердить соответствие деятельности_____________________________


     наименование проверяемой организации

 установленным требованиям. 
2)  Подтвердить соответствие деятельности _____________________________ 

                                                                                         наименование проверяемой организации

установленным требованиям после устранения в установленные сроки мер, указанных в Предписании о выявленном нарушении.
3)  Передать материалы плановой проверки деятельности _____________________________________________________________________

                                                                                   наименование проверяемой организации

 в Дисциплинарную комиссию Партнерства для принятия мер дисциплинарного воздействия.

Председатель Контрольной комиссии

НП СРО «СтройСвязьТелеком»
           _________________     
         Кириллов А.И.

                                                                                подпись                           







«________» ___________ 201_ г.                          М. П.

Приложение 6


ПРЕДПИСАНИЕ

ОБ ОБЯЗАТЕЛЬНОМ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ

	
	

	Выдано:  (Полное название проверяемой организации и адрес местонахождения организации). 
Дисциплинарная комиссия НП СРО «СтройСвязьТелеком» в соответствии с Положением о Дисциплинарной комиссии НП СРО «СтройСвязьТелеком» и Правилами контроля в области саморегулирования НП СРО «СтройСвязьТелеком» на основании Акта плановой (внеплановой)  проверки от ХХ.ХХ.20ХХ г. предписывает (полное название проверяемой организации) устранить в установленные сроки следующие нарушения, выявленные в ходе плановой (внеплановой) проверки:



	№

п/п
	Краткое изложение выявленных нарушений с указанием нормативного документа, требования которого нарушены
	Срок устранения нарушений

	
	
	

	
	
	

	О выполнении настоящего предписания уведомить в письменной форме Дисциплинарную комиссию НП СРО «СтройСвязьТелеком» до  ХХ.ХХ.201Х г. 



	Председатель Дисциплинарной  комиссии 
	
	
	
	В.С. Васин

	Предписание для исполнения получил:  

	 (должность)
	                              (подпись)
	               (расшифровка подписи)

	«____» ____________ 2010г.
	
	


Приложение 7

ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ

ОБ ОБЯЗАТЕЛЬНОМ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ

	
	

	Выдано:  (Полное название проверяемой организации и адрес местонахождения организации). 
«____»___________2011г.

Дисциплинарная комиссия НП СРО «СтройСвязьТелеком» в соответствии с Положением о Дисциплинарной комиссии НП СРО «СтройСвязьТелеком и Правилами контроля в области саморегулирования НП СРО «СтройСвязьТелеком» на основании установленного несоблюдения (полное название проверяемой организации) сроков обязательного устранения нарушений, указанных в Предписании от «____» _______ 2011г. №___________, предупреждает (полное название проверяемой организации) об обязательном устранении следующих нарушений:



	№

п/п
	Краткое изложение выявленных нарушений с указанием нормативного документа, требования которого нарушены
	Срок устранения нарушений

	
	
	

	
	
	

	О выполнении настоящего предписания уведомить Дисциплинарную комиссию НП СРО «СтройСвязьТелеком» в письменной форме в установленные сроки.

В случае невыполнения требований настоящего предупреждения в установленные сроки, Дисциплинарная комиссия НП СРО «СтройСвязьТелеком» вправе принять решение о  приостановлении действия Свидетельства о допуске к работам, выданного  (полное название проверяемой организации).


	Председатель Дисциплинарной комиссии 
	
	
	
	В.С.Васин 


Лист регистрации изменений №   от 00.00.201Х г. 

	№ 

изменения
	№ страницы и пункта
	Текст изменения
	Примечание

	
	
	
	


ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	Изменения внесены в соответствии с решением Общего собрания Партнерства,

Протокол № от «    »_____________ 201_  г.    

     

	Должность лица, вносившего изменения
	
	
	
	Фамилия и инициалы
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